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Tujuan Kegiatan

Mengetahui akses koleksi dan layanan perpustakaan (buku, penelitian, 
database dilanggan, dan cek kesamaan kata)

Mengetahui sumber informasi open access terpercaya (portal garuda, 
maju, perpusnas, link jurnal open access sesuai prodi, dan PoP)

Optimalisasi penggunaan ms word (penomoran halaman, pembuatan 
bookmark, menyimpanan file PDF, dan print dokumen)

Pemanfaatan referensi Mendeley dalam sitasi dan daftar pustaka.



OPAC
(Online Public Access Catalog) 

https://opac.uad.ac.id/



OPAC : homepage
Ketentuan:
• Mengakses opac ini bisa di 

handphone dan juga bisa 
diakses kapan pun dan di 
mana pun 

• Wajib akses OPAC sebelum 
menuju ke rak atau datang ke 
perpustakaan 

• Untuk mengakses Tugas Akhir 
WAJIB untuk LOGIN



• Bagi mahasiswa yang ingin mencari buku dan buku tersebut akan dipinjam, maka pengunjung 
dapat mencari koleksi tersebut di https://opac.uad.ac.id/index.php/koleksi/Buku

Alur Pencarian Buku
https://opac.uad.ac.id/index.php/koleksi/Buku
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https://opac.uad.ac.id/menu Koleksi Buku

https://opac.uad.ac.id/menu


(Bila belum berhasil hub. petugas) Tentukan kata kunci

Alur Pencarian Tugas Akhir 
https://opac.uad.ac.id/index.php/koleksi/Penelitian
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OPAC

Login

Koleksi

PenelitianPilih menu Koleksi





https://opac.uad.ac.id/index.php/koleksi/Penelitian

Catatan:
Dokumen dapat diunduh setelah login 



DATABASE 
LANGGANAN

https://opac.uad.ac.id/index.php/eks_db/Eks_db



• Dapat diakses melalui : http://www.uptodate.com  
• Registrasi menggunakan wifi UAD
• Panduan penggunaan dapat diakses melalui 

https://perpustakaan.uad.ac.id/materi-literasi-inf
ormasi/

  UpToDate  
 https://www.uptodate.com/contents/search
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Database Langganan UAD Bidang 
Kesehatan 

http://www.uptodate.com/
https://perpustakaan.uad.ac.id/materi-literasi-informasi/
https://perpustakaan.uad.ac.id/materi-literasi-informasi/


• Database langganan UAD mengenai bidang biological  
science, humanities sciences, health sciences

• Cara akses melalui http:/link.springer.com  
• Menggunakan Wifi UAD
• Panduan penggunaan dapat diakses melalui 

https://perpustakaan.uad.ac.id/materi-literasi-informas
i/

  Springer Nature  
 https://link.springer.com/
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Database Langganan UAD Bidang Biological  
Science, Humanities Sciences, Health Sciences

https://perpustakaan.uad.ac.id/materi-literasi-informasi/
https://perpustakaan.uad.ac.id/materi-literasi-informasi/


OJS
(Open Journal System)

https://opac.uad.ac.id/index.php/eks_db/Eks_db



  Portal Garuda  
 https://garuda.kemdikbud.go.id/
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• Pangkalan data ilmiah yang dikelola oleh kementerian 
pendidikan, kebudayaan, riset, dan teknologi republik 
indonesia. 

• Portal ini menyediakan akses terbuka ke berbagai publikasi 
ilmiah dari jurnal-jurnal nasional, dengan tujuan mendukung 
pengembangan ilmu pengetahuan dan meningkatkan 
visibilitas karya akademik indonesia. 

• Mahasiswa dapat mencari, membaca, dan mengunduh 
artikel ilmiah secara gratis.



  MAJU UAD  
https://maju.uad.ac.id/
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• Manajemen dan Penilaian Jurnal UAD (MAJU) 
merupakan aplikasi berbasis web untuk mengelola 
dan menilai jurnal-jurnal yang diterbitkan oleh 
Universitas Ahmad Dahlan.

• Panduan penggunaan dapat diakses melalui 
https://perpustakaan.uad.ac.id/materi-literasi-info
rmasi/, bagian materi penelusuran database 
online.

https://perpustakaan.uad.ac.id/materi-literasi-informasi/
https://perpustakaan.uad.ac.id/materi-literasi-informasi/


  PERPUSNAS  
https://www.perpusnas.go.id/
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• Mahasiswa dapat mengakses berbagai sumber elektronik 
berkualitas seperti e-journal, e-book, dan database ilmiah melalui 
situs https://www.perpusnas.go.id/. 

• Layanan ini sangat bermanfaat untuk menunjang studi, penelitian, 
dan penulisan karya ilmiah. 

• Mahasiswa perlu mendaftar sebagai anggota Perpusnas secara 
online agar dapat mengakses e-resources.

E-Resources Perpusnas (Perpustakaan Nasional RI)









RINGKASAN LINK JURNAL BERDASARKAN PRODI  
https://perpustakaan.uad.ac.id/link-open-acces-journal/4



CEK KESAMAAN KATA

https://opac.uad.ac.id/index.php/layanan/Turnitin







Sitasi Ilmiah
Dalam penyusunan karya tulis ilmiah, salah 
satu hal yang paling penting adalah 
penggunaan sitasi i lmiah. Sitasi ilmiah 
digunakan utk menghindari plagiarism.

Kode Etik
Kode etik dalam penulisan karya tulis ilmiah 
adalah bagian dari kejujuran dan tanggung 
jawab seorang penulis.

Referensi
Saat mengemukakan pandangan/ pemikiran yg bukan 
pandangan sendiri, maka harus mencantumkan 
sumber pengambilannya.

Daftar Pustaka
Rekapan sitasi dituangkan dalam daftar pustaka 

yang terletak di akhir karya tulis ilmiah.

Sitasi Ilmiah

Daftar 
Pustaka

Kode Etik

Referensi

Mencegah 
Plagiarisme





APLIKASI PENCARIAN SUMBER 
LITERATUR BERKUALITAS

PoP
(Publish or Perish)

https://harzing.com/resources/publish-or-perish/wind
ows



Harzing Publish or Perish (PoP)

❑ PoP merupakan aplikasi gratis di internet yang dapat digunakan untuk memanen 

metadata karya ilmiah bidang tertentu;

❑ Dirancang membantu individu dalam mencari dan menganalisis sumber informasi 

yang dibutuhkan;

❑ Membantu menyeleksi artikel-artikel di database online sesuai dengan kualitas 

artikel tersebut;

❑ Dapat di install di windows maupun macOS.



s.uad.id/literasiFK → folder MATERI

Google → 

https://harzing.com/resources/publish-or-perish/windows









   File →



→ import





Optimalisasi Penggunaan 
Microsoft Word 



Membuat nomor halaman

• Double klik halaman paling bawah 🡪 
Footer

• Insert🡪 Page Number 🡪 Bottom of Page 
🡪 Plain Number 2

1

2

3

4

5



... membuat nomor halaman

• Hasilnya …

6



Menyimpan file pdf

• Pilih halaman yang akan disimpan

1



• File 🡪 Save as 🡪 Save as type: pdf 🡪 options 🡪 Page (isi halaman keberapa) 
🡪 OK

1

2

3

4

... menyimpan file pdf



• Hasilnya …

5

... menyimpan file pdf



Membuat bookmark

• Block Judul 🡪 Heading 1, Sub Judul 🡪 Heading 2

1

2

3

4



Menampilkan bookmark 

• Aktifkan Navigation Pane: View 🡪 Centang Navigation Pane  

2

1



• Simpan PDF: Menu File 🡪 Save as type pilih PDF 🡪 Centang Create Bookmark Using 🡪 OK

1

2

3

Menyimpan bookmark dari word ke pdf 



Hasilnya:



Mencetak dokumen

• Menu file 🡪 Print 🡪 Pilih printer 🡪 Sesuaikan 
halaman yang akan di print 🡪 Klik print• Buka file yang akan di 

print 

2

3

4

5

1



Pemanfaatan Aplikasi 
Mendeley

(Pembuatan  Sitasi dan Daftar 
Pustaka Otomatis)











Pengelolaan File

 Pengelolaan file di mendeley 
desktop dengan memigrasikan file 
dokumen dari drive computer 
pribadi kita ke mendeley desktop

Untuk add files, klik file(s) from computer => di directory file 
simpanan => cari dokumen pdf yang sesuai dijadikan 
referensi => klik file tersebut



Untuk add entry manually, anda klik. 
Maka tampilannya seperti pada gambar di samping ini:
• add entry manually ini digunakan apabila sumber referensi 

diperoleh dari koleksi cetak
• Untuk jenis type referensinya anda bisa menyesuaikan.

        Setelah selesai melengkapinya, klik add entry.



Edit Meta Data

Setelah file dokumen tersimpan di mendeley 
desktop, langkah selanjutnya, anda harus 
mengedit & melengkapi tulisan baik itu judul, 
nama pengarang, judul jurnal dll disesuaikan 
dengan gaya sitasi penulisan karya tulis anda.  
Adapun caranya sbb:
1. Buka mendeley desktop
2. Pilih dokumen yang tulisannya tidak sesuai 
dengan gaya sitasi dengan klik 1x , maka akan 
muncul kotak dialog sebelah kanan (berisi detail 
dari meta datanya)

o Anda dapat menyesuaikan meta data  yang 
tidak sesuai dengan melihat pdf melalui 
Mendeley desktopnya.

o Kemudian isikan pada kotak dialog yang ada.



Syncronize

Menyelaraskan Mendeley Desktop 
dengan Mendeley Website 
sehingga dapat diakses dimanapun 
dan diberbagai perangkat.

• Mendeley versi baru melakukan back-up perpustakaan Anda secara online/ automatis.
• Mendeley versi lama harus disinkronisasi data secara manual, apabila ada penambahan atau edit data.



Menampilkan Sitasi

• Pastikan aplikasi Mendeley terbuka dan sudah Login
• Posisikan kursor pada bagian kalimat yang akan 

dicantumkan kutipan
• Klik insert citation pada menu References yang ada logo 

Mendeley
• Klik Go To Mendeley 

• Pilih sumber referensi yang akan dijadikan 
kutipan

• Klik icon Cite (“) 
• Hasil akan tampil otomatis di Word nya

1

4

3

2



Menampilkan Daftar Pustaka

Selanjutnya untuk menampilkan daftar 
Pustaka, klik insert bibliography



Sitasi & Daftar Pustaka

Menandai File Favorit

❑ Klik tanda bintang pada 
daftar file yang ada 
ingin tandai.

❑ Anda bisa melihat file 
favorit tersebut bisa 
dilihat di menu 
Favorites.

Fitur anotasi ini juga membantu 
dalam menandai kalimat atau 
kata yang menurut Anda 
penting, sehingga Anda tidak 
perlu membaca ulang file 
artikel tersebut secara 
keseluruhan

❑ Selain memberikan 
highlight, Mendeley juga 
bisa memberikan sticky 
note pada teks artikel.

❑ Anda dapat menuliskan 
catatan hasil review Anda.

Memberi Highligt Memberi Sticky Note







Presensi Kehadiran dan Evaluasi Literasi Informasi Perpustakaan UAD

https://s.uad.id/PRESENSI_LI_UADFAIR

Sertifikat kegiatan akan didapatkan dengan ketentuan :

❖ Peserta wajib mengisi presensi dan evaluasi kegiatan.

❖ Sertifikat diberikan setelah mengisi post test dengan skor ≥ 70.

❖ Post test dapat diulang hingga mencapai skor minimal.

❖ Tiga peserta terbaik di setiap sesi akan menerima reward.


